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A törzskönyvi nyilvántartással összefüggő feladatok a 2014. évi 

általános önkormányzati választásokat követően 

 

A Magyar Államkincstár által vezetett törzskönyvi nyilvántartásban vannak nyilvántartva a helyi és a 

nemzetiségi önkormányzatok, valamint társulásaik, továbbá az önkormányzati hivatalok. A 2014. évi 

általános önkormányzati választásokat követően ezen jogi személyek adataiban bekövetkezett 

változások bejelentésére az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. 

(XII.31.) Korm.rendelet (a továbbiakban: Ávr.) 167/C. § (1) bekezdése 8 napon belüli bejelentési 

kötelezettséget ír elő. 

A törzskönyvi nyilvántartás, mint közhiteles, hatósági nyilvántartás alapnyilvántartás szerepét tölti be 

az államigazgatás más területein működő további nyilvántartások tekintetében (pl. NAV adóalany 

nyilvántartás, MNB pályázatkezelő rendszer, KSH, ÁSZ, Kincstáron belüli rendszerek). A megváltozott 

adatok mielőbbi bejelentése a törzskönyvi nyilvántartás felé abból szempontból is fontos, hogy ezen 

szervek is értesüljenek a változásokról. 

A választásokat követően az alábbi feladatok hárulnak az önkormányzatokra: 

1. A választási eredmények kihirdetését követően a polgármester bejelentése 

A jelenlegi polgármester megbízatása az új polgármester megválasztásával jár le. Új polgármesternek 

kell tekinteni a régit is, ha újra választják. Emiatt minden eredményes polgármester választással 

rendelkező önkormányzatnak kérelmeznie kell az önkormányzat vezetőjének módosítását. 

Újraválasztott polgármesterek esetében is így kell eljárni, tekintettel arra, hogy az Alaptörvény szerint 

az ő megbízatásuk a választási ciklus végével lezárult.  

A B206 – vezető változás-bejelentési kérelmen a kinevezés módjaként a választást, a kinevezés 

időtartamánál a „választási ciklus végéig” sort kell kitölteni. A kinevezésének kezdő napja a választás 

napja. A kérelemhez a polgármester megbízó levelének másolatát kell mellékelni. 

Néhány településen úgy adódott, hogy most nem választanak polgármestert, mivel nincs jelölt a 

választási listán. Ilyen esetben a régi polgármester addig hivatalban marad, amíg egy időközi 

választáson eredményes nem lesz a polgármester választás. Ezen önkormányzatok esetében az 

eredményes időközi választást követő 8 napon belül kell a bejelentési kötelezettséget teljesíteni a 

törzskönyvi nyilvántartás felé. 

2. Megyei önkormányzat közgyűlési elnökének bejelentése 

A megyei önkormányzat elnöke az önkormányzati választást követő alakuló közgyűlésen kerül 

megválasztásra. A megválasztott elnököt a törzskönyvi nyilvántartáshoz be kell jelenteni, abban az 

esetben is, ha ezt a pozíciót a korábbi elnök tölti be.  

A megyei önkormányzatok elnökeinek vezetői megbízatása a választási ciklus végével lejár. Az új 

megbízatás az alakuló közgyűlés napjával kezdődik. 

A megválasztott elnököt a B206 – vezető változás-bejelentési kérelem benyújtásával lehet bejelenteni. 

A kérelmen a kinevezés módjaként a választást, a kinevezés időtartamánál a „választási ciklus 

végéig” sort kell kitölteni. A kinevezésének kezdő napja az alakuló közgyűlés időpontja. A kérelemhez 

az alakuló közgyűlési jegyzőkönyv másolatát vagy annak a változást érintő határozatot tartalmazó 

kivonatát kell mellékelni. 
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Az előző választási ciklusban bejegyzett elnök törzskönyvi nyilvántartásból történő kivezetését is meg 

kell oldani, ehhez egy másik B206 – vezető változás-bejelentési kérelem kitöltése szükséges. A 

kérelmen a „Vezető törlés” rovatban a kinevezés tényleges vége mezőben 2014. október 12-t kell 

beírni, ez esetben a „Vezető” rovat üresen marad. Ezt a kérelmet minden megyei önkormányzatnak 

be kell nyújtania. 

 

3. Helyi nemzetiségi önkormányzatok elnökének bejelentése 

A törzskönyvi nyilvántartásba bejegyzett, és a 2014. évi általános önkormányzati választásokat 

követően is továbbműködő nemzetiségi önkormányzatok esetében az önkormányzat elnöke az 

alakuló ülésen kerül megválasztásra. A megválasztott elnököt a törzskönyvi nyilvántartáshoz be kell 

jelenteni. Itt is érvényes az a szabály, hogy akkor is be kell jelenteni, ha ismételten a korábbi elnököt 

választják meg. A nemzetiségi önkormányzatok elnökeinek vezetői megbízatása a választási ciklus 

végével lejárt. Az új megbízatás az alakuló ülés napjával kezdődik.  

 

A megválasztott elnököt a B206 – vezető változás-bejelentési kérelem benyújtásával lehet bejelenteni. 

A kérelmen a kinevezés módjaként a választást, a kinevezés időtartamánál a „választási ciklus 

végéig” sort kell kitölteni. A kinevezésének kezdő napja az alakuló ülés időpontja. A kérelemhez az 

alakuló ülési jegyzőkönyv másolatát vagy annak a változást érintő határozatot tartalmazó kivonatát 

kell mellékelni. 

 

Az előző választási ciklusban bejegyzett elnök törzskönyvi nyilvántartásból történő kivezetését is meg 

kell oldani, ehhez egy másik B206 – vezető változás-bejelentési kérelem kitöltése szükséges. A 

kérelmen a „Vezető törlés” rovatban a kinevezés tényleges vége mezőben 2014. október 12-t kell 

beírni, ez esetben a „Vezető” rovat üresen marad. Ezt a kérelmet minden nemzetiségi 

önkormányzatnak be kell nyújtania. 

Amennyiben az első alakuló ülésen nem tudnak megegyezni az elnök személyében, abban az 

esetben is be kell adni a korábbi elnök kivezetéséről szóló kérelmet, az új elnök megválasztásakor 

pedig a vezető bejegyzéséről szólót. 

 

4. Nemzetiségi önkormányzatok, melyek elegendő jelölt hiányában nem alakulnak újjá 

A törzskönyvi nyilvántartásba bejegyzett nemzetiségi önkormányzatok közül van olyan, mely elegendő 

képviselő jelölt hiányában nem fog újjáalakulni. Ezeknél az Ávr. 167/D. § (1) bekezdés b) pontjának és 

az Ávr. 167/E. § (3) bekezdés b) pontjának együttes értelmezéséből adódóan a nemzetiségi 

önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat jegyzője köteles intézkedni a törzskönyvi 

nyilvántartásból történő kivezetésről. A törlési kérelemhez egy általa írt nyilatkozat (pecsét, aláírás) 

elegendő, melyben megjelöli, hogy milyen okból, milyen jogszabályi hely alapján kéri az adott 

nemzetiségi önkormányzat törlését. A megszűnés időpontjaként 2014. október 12. jelölendő meg. 

Ilyen esetben ez a levél tölti be megszüntető dokumentum szerepét. 

 

5. Újonnan létrejött nemzetiségi önkormányzatok bejegyzése 

Az újonnan alakuló – a törzskönyvi nyilvántartásban eddig be nem jegyzett – helyi nemzetiségi 

önkormányzatok bejegyzéséhez szükséges dokumentumokról és az eljárás menetéről az Ávr. 167/B. -

167/G. §-ok rendelkeznek. A bejegyzési eljárás a B103 – Bejegyzési kérelemmel kezdeményezhető, 

melynek mellékletét képezi az alakuló ülési jegyzőkönyv. Kérjük, hogy bejegyzési kérelemmel 

egyidőben a B205-ös adóalanyisággal összefüggő adatok bejelentése kérelemmel az adószámot is 

igényeljék meg. Felhívjuk a figyelmüket, hogy az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 38.§ 
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(2)  alapján az adószám kiadását követő 15 napon belül bankszámlát kell nyitni. Az ezt követő 8 

napon belül a B207-es bankszámla változás-bejelentési kérelem és a mellékleteként csatolandó 

bankszámlaszerződés, valamint a Magyar Államkincstár honlapjáról letölthető felhatalmazó levelek      

(http://www.allamkincstar.gov.hu/onkormanyzatok/felhatalmazo_level_/2 - 1 eredeti + 1 másolati 

példány) megküldésével kell bejelenteni a törzskönyvi nyilvántartás felé. 

 

6. Bejegyzett helyi és nemzetiségi önkormányzat adatainak változása 

A törzskönyvi nyilvántartásba bejegyzett, és a 2014. évi általános önkormányzati választásokat 

követően is tovább működő helyi és nemzetiségi önkormányzat amennyiben a megnevezése vagy 

székhelye módosításáról dönt, akkor azt a módosított SZMSZ csatolásával benyújtott B203 – 

változás-bejelentési kérelem beadásával kérelmezheti (Ávr. 167/D. § (1) bekezdés d) pont).  A 

bevezetőben említett 8 napos határidő ebben az esetben az SZMSZ elfogadásától számítódik.  

 

7. Az önkormányzati társulások társulási megállapodásai 

Az önkormányzati választásokat követően szükségessé válhat a társulási megállapodások 

módosítására is.  

Amennyiben a társulási megállapodásban a társulás tagjainak képviselője név szerint szerepel, és 

van köztük olyan, akit a 2014. évi általános önkormányzati választások alkalmával nem választották 

meg, a társulási tanácsnak gondoskodnia kell a társulási megállapodás módosításáról. A módosított 

társulási megállapodást a törzskönyvi nyilvántartáshoz a szokásos eljárás keretében be kell adni. 

 

8. A társulási tanács elnökének változása 

A társulási tanács elnökének személye is változhat, ha a korábbi elnököt az önkormányzati 

választáson nem választják újjá polgármesternek, vagy a tagönkormányzatok a választás után így 

döntenek. 

Ilyen esetben a társulás vezetőjének változását is be kell jelenteni a törzskönyvi nyilvántartáshoz a 

B206 – vezető változás-bejelentési kérelem és a mellékleteként csatolandó társulási tanácsi döntés 

kivonatának benyújtásával. 

 

9. Az önkormányzati hivatali struktúra átalakítása 

A Belügyminisztérium által kiadott „Önkormányzati Tudástár – Önkormányzati Hírlevél” 2014. évi 4. 

különszámában a 2014. évi általános önkormányzati választásokat követő hivatali struktúra 

átalakítással összefüggő, törzskönyvi nyilvántartást érintő önkormányzati feladatokat a 9-12. oldal 

részletezi. 

Az ebben foglaltakra jelen tájékoztató anyagunkban ismételten nem térünk ki. Kérjük, hogy 

szíveskedjenek a nevezett kiadványban közölteket áttanulmányozni. 

Az Önkormányzati Hírlevében megjelent anyag 5.10. pontjában felhívtuk az önkormányzatok 

figyelmét, hogy a megszüntető és alapító okiratok megszerkesztése előtt célszerű konzultálni a 

kincstár megyei igazgatóságain a törzskönyvi nyilvántartással foglalkozó munkatársakkal, mivel több 

önkormányzati hivatalt érintő átalakulás esetén át kell tekinteni, hogy milyen megszűnési és alapítási 

módok jöhetnek szóba. Ebben a részben hivatkozás történt az Áht. 11. § (3) bekezdésére, ami a 

beolvadással történő megszűnést tárgyalja. Az 5.10. pont beolvadással foglalkozó részét ezúton 

módosítanánk, ugyanis idő közben az NGM-től kaptunk egy olyan iránymutatást, hogy a 

jogszabályszerkesztésről szóló 61/2009. (XII.14.) IRM rendelet 3. § (2) bekezdés alapján a jogutódra 

vonatkozóan a többes szám is értelmezhető.  

http://www.allamkincstar.gov.hu/onkormanyzatok/felhatalmazo_level_/2
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Ebből adódóan az 5.10. pont utolsó két mondatában leírt, a „befogadó” közös önkormányzati hivatal 

megszüntetését érintő rész teljes egészében feleslegessé vált. 

Ennek megfelelően az 5.10. pontot az alábbiak szerint módosítjuk: 

5.10. Mindenképpen javasoljuk, hogy a megszüntető és alapító okiratok megszerkesztése előtt az 

önkormányzatok konzultáljanak a kincstár megyei igazgatóságain törzskönyvi nyilvántartással 

foglalkozó munkatársakkal, mivel az Áht. a költségvetési szerv megszűnési és alapítási módjait 

meghatározó része is kihatással lehet a megszűnési vagy az alapítási mód, valamint a jogelődök-

jogutódok meghatározását illetően. Pl. az Áht. 11. § (3) bekezdése szerint a beolvadással megszűnő 

költségvetési szerv esetében egy vagy több jogutód szerv is megadható, vagy különválással 

megszűnő költségvetési szerv esetében a jogutódoknak is újonnan bejegyzett költségvetési szervnek 

kell lennie.   

A beolvadással megszűnő közös önkormányzati hivatal jogutódjaként megadott egy vagy több közös 

önkormányzati hivatal alapító okiratában a „befogadott” önkormányzat előző, megszűnt közös 

önkormányzati hivatalát jogelődként fel kell tüntetni, vagyis a „befogadó” költségvetési szervek alapító 

okiratát is módosítani kell. 

 

A törzskönyvi nyilvántartás szempontjából e témakörben két meghatározó dátum szem előtt 

tartására hívjuk fel a figyelmet: 

 2014. december 11. – a változásokat tükröző megállapodások megkötése és az érintett 

képviselő testületekkel történő elfogadtatása, 

 2014. december 19. – az önkormányzati hivatali struktúrát érintő törzskönyvi nyilvántartási 

eljárás megindításának, a törzskönyvi nyilvántartási kérelem és mellékleteinek végső beadási 

ideje. 
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A 2014. évi általános önkormányzati választásokat követő, törzskönyvi 

nyilvántartással összefüggő feladatok áttekintő táblázata 

 
TÖRZSKÖNYVI VÁLTOZÁS 

 

 
BENYÚJTANDÓ 

DOKUMENTUMOK 
 

 
HATÁLY 

 
BEÉRKEZÉSI HATÁRIDŐ 

Polgármester bejelentése  
(1. pont) 
 
(minden önkormányzatnál 
beküldendő) 

 B206 – Vezető változás-
bejelentési kérelem 

 megbízólevél másolata 
 

eredményes választás napja 
 
eredményes választást 
követő 8. nap 

Megyei önkormányzat 
elnökének törlése 
(2. pont) 
 
(minden megyei 
önkormányzatnál beküldendő) 
 

B206 – Vezető változás-
bejelentési kérelem 
 

2014.10.12. 2014.10.20. 

Megyei önkormányzat 
elnökének bejelentése  
(2. pont) 
 
(minden megyei 
önkormányzatnál beküldendő) 

 B206 – Vezető változás-
bejelentési kérelem 

 alakuló ülési jegyzőkönyv 
másolata vagy annak 
változást érintő adatokat 
tartalmazó határozat 
kivonata 
 

 
eredményes alakuló ülés 
napja 

 
eredményes alakuló ülés 
napját követő 8. nap 

Nemzetiségi elnök törlése  
(3. pont) 
 
(minden tovább működő 
nemzetiségi önkormányzatnál 
beküldendő) 

 B206 – Vezető változás-
bejelentési kérelem 
 

2014.10.12. 2014.10.20. 

Nemzetiségi elnök 
bejelentése 
(3. pont) 
 
(minden tovább működő 
nemzetiségi önkormányzatnál 
beküldendő) 

 B206 – Vezető változás-
bejelentési kérelem 

 alakuló ülési jegyzőkönyv 
másolata vagy annak 
változást érintő adatokat 
tartalmazó határozat 
kivonata 
 

 
eredményes alakuló ülés 
napja 

 
eredményes alakuló ülés 
napját követő 8. nap 

Nemzetiségi önkormányzat 
törlése 
(4. pont) 
 
(újjá nem alakuló nemzetiségi 
önkormányzatok esetén 
beküldendő) 

 B300 – Törlési kérelem 

 jegyző nyilatkozata 
2014.10.12. 2014.10.20. 

Nemzetiségi önkormányzat 
bejegyzése 
(5. pont) 
 
(újonnan létrejött nemzetiségi 
önkormányzatok esetén 
beküldendő) 
 

 B103 – Bejegyzési 
kérelem 

 alakuló ülési jegyzőkönyv 
(mely tartalmazza a vezető 
megválasztását is) 

 B205 – Adószám kérelem 
 

 
eredményes alakuló ülés 
napja 
 

eredményes alakuló ülés 
napját követő 8. nap 

 bankszámlanyitást 
követően: B207 – 
Bankszámla változás-
bejelentési kérelem 

 bankszámlaszerződés 

 felhatalmazó levelek 
 

forgalmazás első napja 
 
bankszámlanyitást követő  
8. nap 

Önkormányzat adatváltozása 
(6. pont) 
 
(helyi és korábban bejegyzett 
nemzetiségi önkormányzatok 
név és/vagy székhely 

 B203 – Változás-
bejelentési kérelem 

 módosított SZMSZ 

 
törzskönyvi bejegyzés napja 
vagy jövőbeli időpont 

 
SZMSZ elfogadását követő  
8. nap 
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módosítása esetén 
beküldendő) 

Társulási megállapodás 
módosítása  
(7. pont) 
 
(társulás tagjainak képviselője 
személyében bekövetkezett 
változás esetén beküldendő) 

 B204 – Irat befogadás 
kérelem 

 módosított társulási 
megállapodás 

 megállapodást jóváhagyót 
képviselő-testületi 
döntések 

 
törzskönyvi bejegyzés napja 
vagy jövőbeli időpont 

adatváltozást követő 8. nap 

Társulási tanács elnökének 
változása  
(8. pont) 
 
(új vezető esetén beküldendő) 

 B206 – Vezető változás-
bejelentési kérelem 

 társulási tanács 
döntésének kivonata 

eredményes választás napja 
 
eredményes választást 
követő 8. nap 

 

 


